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Excel est un véritable outil de gestion permettant d’exploiter les données de son entreprise.

L’intérét de cet outil améne souvent les utilisateurs a constituer des documents dont I'évolution devient

rapidement complexe.

La formation « Excel, structurer » a été élaborée afin de présenter aux participants les techniques
d’'organisation des données au sein de ses documents. Ces solutions, qui sont basées sur des
architectures proches de celles des systéemes d’informations, permettent aux participants de réaliser un

véritable saut technologique, amenant de nouvelles perspectives d’utilisation.

Objectifs Personnes concernées

de mettre en place des documents | l'outil.
souples et évolutifs.

En fin de formation, le participant a| Utilisateur courant d’Excel possédant
appréhendé les solutions qui permettent | une connaissance significative de

Programme e Rappel sur les basics Excel

saisies rapides, naviguer dans Excel
e  Mise en forme conditionnelle
e Intérét/inconvénient du verrouillage

e  Filtrer (formules spéciales Filtre)
e  Matrices
e  Valider les documents / Listes déroulantes

e  Solutions d’organisation de ses données
e  Créer et utiliser les colonnes auxiliaires

document
e  Elaborer des synthéses

e  (Cas pratiques adaptés parmi
e  Mise en place de logigrammes
e Intégrer et traiter des données externes
e  Tableaux de bord, indicateurs

e  Définition d'une cellule, créer des formules, principes de bonne utilisation,

e  Tableaux d'analyse croisés (Avantages, inconvénients)

e  Formules avancées (Filtres, Ventilations, Périodes ...)

e Empécher un utilisateur de détruire une formule, sans verrouiller le

e Manipuler les formules et références structurées (Excel 2007)
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