Société Axaune

Société de service en ingénierie informatique

Formation Excel 2007 Avancée — mode fractionné

Principes généraux
La prestation, étalée sur 3 semaines, se découpe de la maniére suivante :

1 séance de 4 heures : Présentation des nouvelles fonctionnalités Excel 2007

2 séances de 2 * 2 heures : Cas pratiques et besoins spécifiques de I’entreprise dont les sujets sont
proposés par chaque intervenant au moins 3 jours ouvrés avant le déroulement de chacune des
sessions.

La vocation de ce service est de concentrer la formation sur des besoins précis de I'entreprise.

Plan de formation général

Rappel sur les fondamentaux
Les nouveautés 2007
° Nouveaux outils

e Ruban / barre d’outils Rapide : Rdle et Utilisation / Accés rapide aux fonctions les plus utilisées /
Masquer et afficher le Ruban ...

e  Outils modifiés sur Excel 2007
° Mise en forme conditionnelle et Outils associés
e  Tris / Filtrages moins contraignant et plus performants (insertion, par couleur ....)

* Nouvelles fonctions utilisateur trés pratiques / Nouveaux mode de fonctionnement Excel (Quand
Excel devient intelligent)

e  Formules et Références structurées (devient incontournable a partir d’Excel 2007)

e  Fusion et centrage rapide de cellules

e  Supprimer les doublons

e Convertir : 1 colonne vers plusieurs
Excel Structurer ses documents

Note de Frais

° L'utilisation des colonnes auxiliaires

° Empécher un utilisateur de détruire une formule, sans
verrouiller le document

° Utilisation des matrices

e Les bonnes solutions pour structurer un
document Excel

Le sujet « Excel Structurer ses documents » sont abordés selon les sujets, cas pratiques concrets proposés par les
participants.

Exemple de sujets traités lors des séances fractionnées :
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